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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Nr sprawy Ai0.271.1.25.X11.2016
ZAMAWIAJACY:

Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Stanislawa Staszica
ul. Sw. Antoniego 57/61
97-200 Tomaszow Mazowiecki

ZAPRASZA DO ZL.OZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM NA ZASADACH
OBOWIAZUJACYCH PRZY ZAMOWIENIACH PONIZEJ KWOTY

30.000 EURO
na

Zorganizowanie stazu zawodowego dla uczniow Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w
Tomaszowie Maz. wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014 — 2020.

Projekt pn. ,,Fabryka inicjatyw branzowych” realizowany w ramach Osi priorytetowej XI Edukacja Kwalifikacje
Umiejetnosci. Dziatanie XI.3 Ksztatcenie zawodowe.

KOD CPV 80510000-2

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 2013,
poz. 907 z pézn.zm. ) zwana dalej ustawg PZP.




ROZDZIAL 1 Opis przedmiotu zaméwienia

1.1. Przedmiotem zorganizowanie stazu zawodowego w firmach dziatajacych w obszarze reklamy i turystyczno-
gastronomicznym dla grupy uczniéw/uczennic w ramach realizacji przez Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St.
Staszica w Tomaszowie Mazowieckim Projektu pn. ,,Fabryka inicjatyw branzowych” w ramach Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014 — 2020.

1.2.Przedmiot zaméwienia sklada si¢ z pieciu zadan:
Zadanie 1

Zorganizowanie stazu zawodowego w wymiarze 150 godzin dla 6 uczniéw Technikum nr 2 w ZSP nr 2
w zawodzie technik organizacji reklamy.

Zadanie 2

Zorganizowanie stazu zawodowego w wymiarze 150 godzin dla 6 uczniéw Technikum nr 2 w ZSP nr 2
w zawodzie technik zZywienia i ustug gastronomicznych

Zadanie 3

Zorganizowanie stazu zawodowego w wymiarze 150 godzin dla 2 uczniéw Technikum nr 2 w ZSP nr 2
w zawodzie technik zZywienia i uslug gastronomicznych

Zadanie 4

Zorganizowanie stazu zawodowego w wymiarze 150 godzin dla 2 uczniow Technikum nr 2 w ZSP nr 2
w zawodzie technik Zywienia i uslug gastronomicznych

Zadanie 5

Zorganizowanie stazu zawodowego w wymiarze 150 godzin dla 2 uczniéw Technikum nr 2 w ZSP nr 2
w zawodzie technik zywienia i ustug gastronomicznych

1.3. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

1.4. Miejsce realizacji stazu — siedziba Przyjmujacego na staz
1.5. Termin realizacji stazu od dnia 02.01.2017 do dnia 25.02.2017
1.6. Termin realizacji umowy 02.01.2017 r. do dnia 31.01.2017 r
1.7.Zakres obowiazkow —

Do obowigzkéw Podmiotu wykonujacego zadanie — Przyjmujacego na staz naleze¢ bedzie:

1)

zapewnienie stanowisk szkoleniowych wyposazonych w niezbgdne urzadzenia i sprzet, narzedzia, materiaty
i dokumentacje techniczng, uwzgledniajace wymagania BHP

zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,

zapewnienie Srodkow higieny osobistej przystugujacych na danym stanowisku pracy

zapewnienie dostepu do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-bytowych

zapewnienie pomieszczenia do przechowywania odziezy i obuwia wierzchniego

przeprowadzenie szkolenia stanowiskowego z zakresu BHP, przepisow przeciwpozarowych i regulaminu
pracy w miejscu pracy

zorganizowanie 150 godzinnego stazu dla kazdego z uczniow (maksymalnie do 8 godzin dziennie przez 5 dni
w tygodniu) w okresie od dnia 02.01.2017 do dnia 25.02.2017 zgodnie programem stazu stanowigcym
zatgcznik nr 4 do ogloszenia

wyznaczenie Opiekuna dla uczniow odbywajacych staz,

przedstawienie w terminie 25 dni od dnia zakonczenia stazu przez uczniéw dokumentow poswiadczajacych
poniesienie wydatku zwigzanego z Opiekunem stazu, celem refundacji wydatku przez Zamawiajacego, , z
zastrzezeniem, ze kwota podlegajaca refundacji przez Kierujacego na Staz nie bedzie przekracza¢ 10%
wynagrodzenia brutto wraz z narzutami pracodawcy, pracownika pelnigcego funkcje opiekuna stazystow
wynikajacego ze zwigkszonego zakresu zadan oraz jednoczesnie nie bedzie wigksza niz 500 zt brutto z
narzutami pracodawcy, bez wzgledu na liczbe stazystow.

10) wspotpraca ze szkota ktorej uczniowie/uczennice odbywaja staz

ROZDZIAL 11 Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamo6wienia publicznego moga si¢ ubiegac:

1. Wykonawecy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o zamoéwienia publiczne

2.  Wykonawcy spelniajacy ponizsze warunki:

1

Posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnosci.




Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci na podstawie ztozonego
o$wiadczenia.
2) Posiadaja wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie niezbgdne do zrealizowania zamowienia
jezeli okres prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej w branzy wynosi minimum 5 lat, na podstawie
ztozonego o$wiadczenia.

3) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia, jezeli zapewni:

- Wyposazenie dostosowane do zorganizowania stazu z uwzglednieniem wymagan BHP i ppoz.
-Materialy niezbedne do realizacji programu stazu,

-Opickuna dla ucznidéw odbywajacych staz posiadajacego kwalifikacje i do§wiadczenie w zawodzie.
na podstawie ztozonego o$wiadczenia.

ROZDZIAL II1 Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
nastepujacych dokumentow:

1) Oswiadczenia wykonawcy wg wzoru w zalgczniku nr 2 do zaproszenia, o braku wykluczenia z postepowania.

2) Oswiadczenia wykonawcy wg wzoru w zalgezniku nr 3 do zaproszenia, o spetnianiu warunkow udziatu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w rozdziale 11 zaproszenia.

ROZDZIAL 1V Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta wykonawcy

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Ztozenie wigcej nig jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej
propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

2. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

3. Jezeli osoba podpisujaca oferte dzialta na podstawie pelnomocnictwa to pelmomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zostaé
dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

4. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginalem przez wykonawce.

5. Na_oferte sktadaja si¢:

1) Oferta na formularzu wedtug wzoru w zalgcznik nr 1 do zaproszenia,
2) Os$wiadczenie wykonawcy wg wzoru w zalgezniku nr 2 do zaproszenia, o braku wykluczenia z postepowania;
3) Os$wiadczenia wykonawcy wg wzoru w zalgczniku nr 3 do zaproszenia, o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu.
6. Wykonawca sktada ofert¢ w zaklejonej kopercie zawierajacej oznaczenie




Nazwa i adres Wykonawcy
(ewentualnie pieczgé)

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2
Im. St. Staszica

ul. Sw. Antoniego 57/61

97-200 Tomaszé6w Mazowiecki

Oferta na:
Zorganizowanie stazu dla uczniow w projekcie pn.: ,,Fabryka Inicjatyw Branzowych”
Zadanienr ............
Nie otwiera¢ do dnia 20.12.2016 r. do godziny 13.30

7. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnic¢ przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane
innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula: “Informacje stanowiace tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” i dotaczone do oferty.

8.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAL V Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Wszelkie pisma, dokumenty, o§wiadczenia itp. skladane w trakcie postepowania miedzy zamawiajagcym a
wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

2.  Wszelkie informacje dotyczace realizacji zamowienia zamawiajacy i wykonawca przekazujg pisemnie, faksem lub
droga elektroniczna w godzinach urzedowania zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy urzeduje w
Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica
ul. Sw. Antoniego 57/61
97-200 Tomaszow Mazowiecki
od poniedzialku do pigtku — od godz. 7.30 do godz. 15.30
tel/fax. 44 724 43 36
e-mail: zsz2tom@poczta.onet.pl

4. W sprawie opisu przedmiotu zamdéwienia oraz warunkow udziatu w postepowaniu nalezy kontaktowac si¢ z Pania
Mariolg Przybylska nie p6zniej niz na dzien przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy zamie$ci tre$§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej zsp2nasztomaszow.pl bez
ujawniania zrodta zapytania.

6. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert jezeli w wyniku zlozonych zapytan konieczne bgdzie dokonanie
zmian w tresci zaproszenia do zltozenia oferty. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie
zawiadomi wszystkich wykonawcow zamieszczajgc informacje na stronie internetowej zsp2nasztomaszow.pl

ROZDZIAYL. VI Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w :
Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim
ul. Sw. Antoniego 57/61



http://www.gryfino.praca.gov.pl/
http://www.gryfino.praca.gov.pl/

w Sekretariacie szkoly w terminie do dnia 20.12.2016 r. do godziny 12:00
lub

elektronicznie — meilem na adres zsz2tom@poczta.onet.pl z dopiskiem w temacie Oferta na zorganizowanie
stazu dla uczniow

2. Oferty beda podlegal rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacja
okreslajaca dokladny termin przyjgcia oferty tzn. date kalendarzowa oraz godzing i minute, w ktorej zostala
przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

3. Oferty ztozone po terminie zostang odestane na adres wykonawcy wskazany na kopercie bez otwierania.

ROZDZIAL VII Wybor oferty najkorzystniejszej - Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Oferty beda rozpatrywane przez komisje powotang decyzja Dyrektora Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych
nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim niezwtocznie po uptywie terminu do sktadania ofert.

2. Przy wyborze oferty beda brane pod uwage nastepujace kryteria:

1) Cena - waga kryterium 70 pkt
v' sposdb ustalenie liczby punktow

Cena minimalna
Cenaoferowana

X waga kryteriun

2) Doswiadczenie - waga kryterium 30 pkt

a)  Okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w branzy 5 lat — 0 pkt
b)  Okres prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w branzy powyzej 5 lat— 30 pkt

3. Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia czy wykonawca celem potwierdzenia spetnia warunki
udzialu w postepowaniu okreslone w zaproszeniu do ztozenia oferty:

1) Ztozyt wszystkie wymagane dokumenty.
2) Ztozone dokumenty nie zawieraja btgdow.

4. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w terminie do sktadania ofert nie zlozyli wymaganych przez
zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, lub
ktoérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oSwiadczenia i dokumenty,
zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie. Ztozone
na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce
warunkow udziatu w
postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pdzniej niz
w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

5. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) Oferta bedzie niezgodna z wymaganiami okre§lonymi w opisie przedmiotu zamowienia.
2) Wykonawca nie zlozy na wezwanie zamawiajagcego w Wyznaczonym przez niego terminie wymaganych
o$wiadczen lub dokumentow.

3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie omytek
rachunkowych.

8. Za ofert¢ najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza liczbg punktow.

9. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej
oferty jednoczesnie zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, oraz nazwy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczna punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne.



mailto:zsz2tom@poczta.onet.pl

3) terminie zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamowienia.

10. Od sposobu rozpatrzenia ofert nie przystuguje odwolanie.

ROZDZIAL VIII Istotne warunki umowy

1. Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 02.01.2017 do dnia 25.02.2017
2. Wykonawca bedzie zobowigzany do zrealizowania szkolenia zgodnie ze zlozong przez siebie oferta

Monitorowanie realizacji umowy:

1) Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim zastrzega sobie prawo
do wizyt i czynnosci monitorujacych majacych na celu dokonanie oceny prawidtowosci wykonania niniejszej
umowy a w szczeg6lnosci, stwierdzenia:

a) czy program stazu jest realizowany,

b) czy uczestnicy stazu sg obecni na szkoleniu,

C) czy miejsce realizacji stazu sg zgodne z zapisami umowy,

d) czy jest prowadzona odpowiednia dokumentacja realizacji stazu.

2) Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ przeprowadzenie czynnosci monitorujacych osobom upowaznionym
przez dyrektora Zespotu Szkoét Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim
poprzez:

a) udostepnienie miejsca, w ktorym odbywa si¢ staz w ramach niniejszej umowy,

b) udostepnienie dokumentacji z realizacji stazu i udzielenie niezbednych wyjasnien.

4. Odpowiedzialno$¢ stron:
1) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.
2) Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim rozwigze umowe za 7
dniowym wypowiedzeniem w przypadku:
a) nie wywigzywania si¢ wykonawcy z warunkow umowy, a w szczegdlnosci:

» Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy lub przerwat realizacj¢ przedmiotu umowy bez
uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje jej, pomimo wezwania zamawiajacego ztozonego na
pismie,

b) powziecia wiadomosci o wystapieniu istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
3) W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn okreslonych w ppkt a) Zamawiajacy pomniejszy proporcjonalnie
kwote refundacji dodatku do wynagrodzenia dla opiekuna stazu.

5. Warunki platnosci:

1) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim zobowigzuje si¢ do
refundacji dodatku do wynagrodzenia, na mocy ktorego pracownik zostanie oddelegowany do zadan
zwigzanych z opieka nad stazystami, z zastrzezeniem, ze kwota podlegajaca refundacji przez Kierujacego na
Staz nie bedzie przekracza¢ 10% wynagrodzenia brutto wraz z narzutami pracodawcy, pracownika pelniacego
funkcje opiekuna stazystow wynikajacego ze zwigkszonego zakresu zadan zgodnie ze zlozong oferta
wykonawcy stanowigcej podstawe do podpisania umowy.

2) Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ppkt. 1) jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujacym wszystkie
czynnosci niezbgdne do prawidlowego wykonania umowy, nawet, jesli czynnosci te nie zostaty wprost
wyszczegolnione W tresci niniejszej umowy. Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

3) Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowe zrealizowanie stazu stanowigcego przedmiot umowy
wraz z zaakceptowanym przez Zamawiajacego protokotem odbioru,

4) Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy platne bedzie w terminie 30 dni od dnia dostarczenia dokumentow
poswiadczajgcych poniesienie wydatku zwigzanego z Opiekunem stazu, w tym w szczegdlnosci:
Potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii:

- nadania dodatku do wynagrodzenia,
- dokumentéw potwierdzajace wyptate dodatku, w tym: list¢ ptac uwzgledniajaca dodatek, historie

rachunku/raporty kasowe potwierdzajace zaptatg wynagrodzenia netto, sktadek ZUS, zaliczki na podatek
dochodowy i — jesli dotyczy — innych, pozostatych cze$ci dodatku Opiekuna).
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5) Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, po pomniejszeniu o nalezne
zaliczki na podatek, sktadki na ubezpieczenie spoteczne, tacznie ze sktadkami pracodawcy i innymi
obcigzeniami, zgodnie z whasciwymi przepisami.

6) W przypadku wymagan ze strony instytucji wspotfinansujacych zamoéwienie, Wykonawca zobowigzany
bedzie do przedstawienia dodatkowych dokumentdw rozliczeniowych spetniajacych te wymagania.

7) Woynagrodzenie jest wspoétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

8) Strony zgodnie ustalaja, Ze wykonawca nie bedzie obcigzat Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St.
Staszica w Tomaszowie Mazowieckim odsetkami za zwlok¢ w zaptacie nalezno$ci, o ile brak terminowe;j

zaplaty powstanie z przyczyn niezaleznych od Zespolu Szkél Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica
w Tomaszowie Mazowieckim

ROZDZIAL IX Zalaczniki

1. Zalaczniki sktadajace si¢ na integralng czes¢ ogloszenia:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,
Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu,
Zatacznik Nr 3 — O§wiadczenie spetnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu.

Qo o

Zatacznik nr 4 — Programy stazu wlasciwe dla zawodow.




