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ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY

Nr sprawy:A10.272.1.10.VIIL.2016

ZAMAWIAJACY:

Zespot Szkol Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Stanislawa Staszica
ul. Sw. Antoniego 57/61
97-200 Tomaszoéw Mazowiecki

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM
NA ZASADACH OBOWIAZUJACYCH PRZY ZAMOWIENIACH PONIZEJ KWOTY
30.000 EURO

na

Wykonywanie zadan na stanowisku specjalisty do spraw organizacji w projekcie: pn. ,,Fabryka Inicjatyw Branzowych”
realizowanym przez Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. ST. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim w ramach
Programu Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014 — 2020.

KOD CPV: 80000000-4

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2015r. poz. 2164) zwana dalej ustawa PZP.
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ROZDZIAL 1 Opis przedmiotu zaméwienia

1.1.Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie zadan na stanowisku specjalisty do spraw organizacji
w projekcie: pn. ,,Fabryka Inicjatyw Branzowych” realizowanym przez Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. ST.
Staszica w Tomaszowie Mazowieckim w ramach Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014 —
2020.

1.2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze¢Sciowych.

1.3. Miejsce realizacji przedmiotu umowy — siedziba Zamawiajacego Zesp6t Szkoél Ponadgimnazjalnych nr 2 im.
ST. Staszica 97-200 Tomaszéw Mazowiecki ul. Sw. Antoniego 57/61

1.4. Termin realizacji zamowienia — od dnia zawarcia umowy do .30.06..2018 1.
1.5. Forma umowy — umowa o zlecenie
Zakres obowigzkow — Specjalista do spraw organizacji odpowiedzialny bedzie za:

1. Przygotowanie i przeprowadzenie procesu rekrutacji uczestnikéw/uczestniczek projektu,

2. Przygotowanie i podanie do publicznej wiadomosci (na stronie www i w sekretariacie szkoly) list
rankingowych Uczestnikow/uczestniczek projektu oraz listy rezerwowe;j,

3. Organizacj¢ procesu szkoleniowego (szkolen i stazy uczniéw i nauczycieli) pod wzgledem technicznym, w

tym migdzy innymi koordynacj¢ pracy osoéb prowadzacych szkolenia i staze, w ramach projektu, ustalanie

i uaktualnianie harmonogramu szkoleniowego oraz biezace informowanie uczestnikow projektu o jego

zmianach,

Monitorowanie obecno$ci uczniéw i nauczycieli na szkoleniach i stazach,

Opracowywanie dokumentacji szkoleniowej zgodnie z wytycznymi podmiotu zarzadzajacego.

Archiwizowanie kompletnej dokumentacji projektowe;j,

Koordynowanie podpisywania umow z Uczestnikami Projektu

Przygotowywanie sal szkoleniowych na potrzeby szkolen, koordynowanie zakupu materiatow i przekazywanie

prowadzacym, zakupionych w ramach projektu materiatéw niezbednych do przeprowadzania poszczegolnych

szkolen

9. Organizacj¢ dziatan promocyjnych, zgodnych z zasadami promocji

10. Wspolprace z grafikami tworzacymi materiaty reklamowe

11. Dystrybucj¢ materialdow reklamowych wsréd uczniéw/uczennic i ich rodzicow, opiekundow prawnych,
pracodawcow, oznaczenie plakatami miejsc szkolen i stazy

12. Zamieszczanie materiatow promocyjnych i dokumentujacych realizacje projektu na stronie www szkoty.

PRI A

ROZDZIAL 11 Warunki udzialu w postgpowaniu.

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiegac:
1. Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania
2. Wykonawcy spelniajacy ponizsze warunki:
1) Posiadaja wiedze i doSwiadczenie do wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunki do wykonania zaméwienia, jezeli posiada:

1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie w zakresie gastronomii lub turystyki oraz przygotowanie
pedagogiczne

2) minimum 5-letnie do§wiadczenie w pracy nauczyciela — wychowawcy w dziennej szkole
ponadgimnazjalnej dla mtodziezy,

3) znajomos¢ srodowiska szkolnego Zamawiajacego,

4) doswiadczenie na stanowisku specjalisty ds organizacji w min 1 projekcie EFS skierowanym do
uczniow szkot zawodowych obejmujacym zakres zadan réwnowazny do zakresu okreslonego w
ogloszeniu,

5) znajomos¢ branzy gastronomicznej, turystycznej i reklamy w regionie t6dzkim,

6) doswiadczenie w zakresie wspotpracy z pracodawcami branzy gastronomicznej, turystycznej i
reklamy



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska  [REE

Europejski Fundusz Spoteczny o

7) znajomos¢ zasad ewaluacji i monitoringu w projektach EFS w perspektywie 2014-2020

8) biegla znajomos$¢ obstugi programéw edytorskich i arkusza kalkulacyjnego,

9) znajomos$¢ dokumentacji projektowej EFS

10) znajomos$¢ wytycznych w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow

operacyjnych na lata 2014-2020

ROZDZIAL I1I Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu wykonawca jest zobowiazany do ztozenia
nastgpujacych dokumentow:

1) Oswiadczenia wykonawcy wg wzoru w zalqczniku nr 2 do zaproszenia, o braku wykluczenia z postgpowania.

2) Oswiadczenia wykonawcy wg wzoru w zalqczniku nr 3 do zaproszenia, o spelnianiu warunkow udziatu
w postegpowaniu, o ktorych mowa w rozdziale II zaproszenia.

ROZDZIAL 1V Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta wykonawcy

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedna ofertg. Zlozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej
propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez wykonawce.

3. Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé¢
z oryginalem przez wykonawcg.

4. Na_oferte sktadaja si¢:
1) Oferta na formularzu wedtug wzoru w zalqcznik nr 1 do zaproszenia,
2) Oswiadczenie wykonawcy wg wzoru w zalgczniku nr 2 do zaproszenia, o braku wykluczenia z post¢gpowania;

3) Oswiadczenia wykonawcy wg wzoru w zalqczniku nr 3 do zaproszenia, o speiianiu warunkoéw udziatu
W postegpowaniu.

Wykonawca sktada oferte elektronicznie — meilem lub w zaklejonej kopercie zawierajacej oznaczenie

Nazwa i adres Wykonawcy

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2
Im. St. Staszica

ul. Sw. Antoniego 57/61

97-200 Tomaszow Mazowiecki

Oferta na:

Wykonywanie zadan na stanowisku specjalisty do spraw organizacji w projekcie: pn. ,,Fabryka
Inicjatyw Branzowych”

Nie otwieraé¢ do dnia 27.08.2016 r.

5. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane
innym uczestnikom postgpowania, musza by¢é oznaczone klauzula: “Informacje stanowigce tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” i dotaczone do oferty.
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAL. V Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z
wykonawcami.

1.

7.

Wszelkie pisma, dokumenty, o$wiadczenia itp. skladane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajacym
a wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Wszelkie informacje dotyczace realizacji zamoéwienia zamawiajacy i wykonawca przekazuja pisemnie, faksem lub
droga elektroniczng w godzinach urzgdowania zamawiajacego.

Zamawiajacy urzeduje w
Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica
ul. Sw. Antoniego 57/61
97-200 Tomaszow Mazowiecki
od poniedzialku do piatku — od godz. 7.30 do godz. 15.30
tel/fax. 44 724 43 36
e-mail: zsz2tom@poczta.onet.pl

W sprawie opisu przedmiotu zamdwienia oraz warunkéw udziatu w postgpowaniu nalezy kontaktowac si¢ z Pania
Mariola Przybylska.

Zamawiajacy zamieSci tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej zsp2nasztomaszow.pl bez
ujawniania zrodla zapytania.

Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert jezeli w wyniku zlozonych zapytan konieczne bgdzie dokonanie
zmian w tresSci zaproszenia do ztozenia oferty. O przedtuzeniu terminu skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie
zawiadomi wszystkich wykonawcodw zamieszczajac informacje na stronie internetowej zsp2nasztomaszow.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

ROZDZIAL VI Miejsce i termin sktadania ofert

1.

3.

Ofertg nalezy ztozy¢ w :

Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim
ul. Sw. Antoniego 57/61

w Sekretariacie szkoly w terminie do dnia 26.08.2016 r. do godziny 15:00

lub

elektronicznie — meilem na adres zsz2tom@poczta.onet.pl z dopiskiem w temacie Oferta na wykonywanie
czynnosci specjalisty do spraw organizacji

Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacja
okreslajaca doktadny termin przyjgcia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa oraz godzing i minutg, w ktorej zostata
przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

Oferty ztozone po terminie zostana odestane na adres wykonawcy wskazany na kopercie bez otwierania.

ROZDZIAL VII Wybor oferty najkorzystniejszej - Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

Oferty beda rozpatrywane przez komisje powolana decyzja Dyrektora Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 im.
St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim niezwlocznie po uptywie terminu do sktadania ofert.

2. Przy wyborze oferty beda brane pod uwagg nastepujace kryteria:

1) Cena - waga kryterium 70 pkt
v’ sposéb ustalenie liczby punktow

Cena minimalna

X waga kryterium
Cena oferowana
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2) Doswiadczenie — waga kryterium -30 pkt

a. doswiadczenie na stanowisku specjalisty ds organizacji w min 1 projekcie EFS skierowanym do uczniow
szkot zawodowych obejmujacym zakres zadan rownowazny do zakresu okreslonego w ogloszeniu. — 0
pkt;

b. doswiadczenie na stanowisku specjalisty ds organizacji w wigcej niz 1 projekcie EFS skierowanym do
uczniow szkét zawodowych obejmujacym zakres zadan rownowazny do zakresu okreslonego w
ogtoszeniu — 30 pkt

3. Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia czy wykonawca celem potwierdzenia spelnia warunki
udzialu w postgpowaniu okreslone w zaproszeniu do ztozenia oferty:

1) Ztozyt wszystkie wymagane dokumenty.
2) Ztozone dokumenty nie zawieraja btedow.

4. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w terminie do skladania ofert nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajacego oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych speinianie warunkéw udziatu w postegpowaniu, ,
albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, zawierajace bledy, do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie. Zlozone na wezwanie zamawiajacego o§wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spelnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

5. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

7. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

1) Oferta bedzie niezgodna z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia.
2) Wykonawca nie zlozy na wezwanie zamawiajacego W wyznaczonym przez niego terminie wymaganych
o$wiadczen lub dokumentow.

3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie omytek
rachunkowych.

8. Za ofertg najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza liczbg punktow.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieséci informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej
oferty jednoczes$nie zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazweg wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i faczna punktacje;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne.
3) terminie zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamowienia.

10. Od sposobu rozpatrzenia ofert nie przystuguje odwolanie.

ROZDZIAXL VIII Istotne warunki umowy

1. Z wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa o zlecenie.

2. Umowa zostanie zawarta na okres 21 miesi¢cy od dnia podpisania umowy . — do dnia 30.06.2018 r.

3. Przed podpisaniem umowy zamawiajacy wezwie wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte do
przedtozenia:

a) Wykazu dokumentujacego spelnianie wymagan koniecznych opisanych w Rozdziale II pkt 2 zaproszenia,
tj.:
» Kserokopii dyplomu/$wiadectwa potwierdzajacego wyksztalcenie wyzsze gastronomiczne lub
turystyczne z przygotowaniem pedagogicznym,
» Minimum 1 projektu EFS skierowanego do uczniéw szkét zawodowych obejmujacego zakres zadan
rownowazny do zakresu okreslonego w ogloszeniu wraz z dowodami, zZe czynnosci te wykonywat
nalezycie,
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» za$wiadczenia dokumentujacego minimum 5-letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela —
wychowawcy w dziennej szkole ponadgimnazjalnej dla mtodziezy.

4. Wykonawca bedzie zobowiazany do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze ztozona przez siebie oferta

5. Monitorowanie realizacji umowy:

1) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim zastrzega sobie prawo
do czynnosci monitorujacych majacych na celu dokonanie oceny prawidtowo$ci wykonania niniejszej umowy

2) Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ przeprowadzenie czynnos$ci monitorujacych osobom upowaznionym
przez dyrektora Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim
poprzez udostgpnienie dokumentacji z realizacji przedmiotu zaméwienia i udzielenie niezbednych wyjasnien.

6. Odpowiedzialnos¢ stron:

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.

2. Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim rozwiaze umowg za 7
dniowym wypowiedzeniem w przypadku:

a) nie wywiazywania si¢ wykonawcy z warunkéw umowy, a w szczegolnosci:

» Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje

ich, pomimo wezwania zamawiajacego ztozonego na pismie,

b) powzigcia wiadomosci o wystapieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

3. Wykonawca zaptaci Zespotowi Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim
kary umowne w wysokosci

a)
b)

<)

d)

100 % wynagrodzenia wykonawcy, w przypadku rozwiazania umowy z winy Wykonawcy

W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze pomniejszy¢ kwotg
wynagrodzenia o 25% ceny brutto uwidocznionej w rachunku skierowanym do zaptaty.

W przypadku przekroczenia terminu realizacji umowy, wykonawca zaplaci zamawiajacemu kar¢ umowna
za kazdy dzien zwloki w wysokosci 0,5% ceny brutto - wartoSci umowy, w przypadku ktérej termin zostat
przekroczony.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego, gdy kara nie pokrywa
rzeczywiscie poniesione;j straty.

4. Kary umowne beda potracane z wynagrodzenia wykonawcy.

7. Warunki platnosci:

1

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim zobowiazuje si¢ do
zaplaty za wykonane zadanie kwoty wynikajacej ze ztozonej oferty wykonawcy stanowiacej podstawe do
podpisania umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. 1 jest wynagrodzeniem ryczaltowym obejmujacym wszystkie
czynno$ci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy, nawet, jesli czynnoSci te nie zostaly wprost
wyszczegolnione w treSci niniejszej umowy. Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia,
nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogh przewidzie¢ wszystkich czynnos$ci niezbgdnych do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy ptatne bedzie w rownych czeSciach miesigeznie w terminie
30 dni od dnia dostarczenia poprawnie wystawionego rachunku zaakceptowanego przez Zamawiajacego.
Wynagrodzenie wyptacone bedzie pod warunkiem terminowego otrzymania przez Zamawiajacego transz
srodkow na realizacjg projektu oraz prawidlowego wykonania przez Wykonawceg powierzonych czynnosci.
Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, po pomniejszeniu o nalezne
zaliczki na podatek, skladki na ubezpieczenie spoteczne, lacznie ze sktadkami pracodawcy i innymi
obcigzeniami, zgodnie z wlasciwymi przepisami.

W przypadku wymagan ze strony instytucji wspolfinansujacych zamowienie, Wykonawca zobowiazany
bedzie do przedstawienia dodatkowych dokumentow rozliczeniowych spetniajacych te wymagania.
Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

Strony zgodnie ustalaja, ze wykonawca nie bedzie obciazal Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St.
Staszica w Tomaszowie Mazowieckim odsetkami za zwloke w zaptacie naleznosci, o ile brak terminowe;j

6
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zaplaty powstanie z przyczyn niezaleznych od Zespotu Szkoét Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica
w Tomaszowie Mazowieckim

ROZDZIAL IX Zalaczniki

1. Zalaczniki sktadajace si¢ na integralna cze$¢ ogloszenia:

a. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,
b. Zatacznik nr 2 - Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu,
c. Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu.




