ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

Nr sprawy:Ai0.272.1.18.1X.2016

ZAMAWIAJACY:

Zespol Szkol Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Stanislawa Staszica
ul. Sw. Antoniego 57/61
97-200 Tomaszéw Mazowiecki

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM NA ZASADACH
OBOWIAZUJACYCH PRZY ZAMOWIENIACH PONIZEJ KWOTY

30.000 EURO
na

Wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych do realizacji projektu Nasza Eko-pracownia ” Geo-Centrum
ekologiczne — Zrédlana Wyspa” w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Stanislawa Staszica w
Tomaszowie Mazowieckim wspéHinansowanego przez Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Lodzi.

CPV 22462000-6

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2015r. poz. 2164) zwana dalej ustawg PZP




ROZDZIAL. 1 Opis przedmiotu zamowienia

1.1.Przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych do realizacji projektu Nasza
Eko-pracownia » Geo-Centrum ekologiczne — Zrédlana Wyspa” w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych nr 2 im.
Stanislawa Staszica w Tomaszowie Mazowieckim wspolfinansowanego przez Wojewodzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lodzi

1.2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych

1.3. Miejsce realizacji przedmiotu umowy — siedziba Zamawiajacego Zesp6t Szkol Ponadgimnazjalnych nr 2 im.
ST. Staszica 97-200 Tomaszé6w Mazowiecki ul. Sw. Antoniego 57/61

1.4. Termin realizacji zamoéwienia — od dnia zawarcia umowy do 20.10.2016 r.
1.5. Zamowienie obejmuje wykonanie i dostawe materialéw promocyjnych zgodnie z Tabelg nr 1
Tabela nr 1 Materialy promocyjne

llos¢- Rozmiar/format kolory uwagi Wartos¢ brutto
l.p. nazwa
szt.
Odpornosé na
promienie UV,
papier
samoprzylepny
Naklejka Petnokolorowy, r‘r?ln. 100g,
4 . ) 200 80x50 mm CMYK, PANTONE® lakierowany /
informacyjna . . .
solid coated jednostronnie
foliowany
lub folia
samoprzylepna
min. 100g
Tabliczka Petnokolorowy, orc:)rr,:irc-ennci)::-cun\;a
5 . . 1 200x300 mm CMYK, PANTONE® P ’
informacyjna . PCV 4-5mm
solid coated -
grubosci

Wszystkie materialy musza by¢ fabrycznie nowe w I gatunku

ROZDZIAL 11 Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia publicznego moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy,
1. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o zamdwienia publiczne.

2. wykonaja i dostarczg materialy promocyjne zgodnie z opisem w Rozdziale I

ROZDZIAL 111 Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania

warunkow udzialu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu wykonawca jest zobowigzany do zlozenia
nastgpujacych dokumentow:

1) Oswiadczenia wykonawcy wg wzoru w zafgezniku nr 3 do zaproszenia, o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktorych mowa w rozdziale II zaproszenia.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.




ROZDZIAL 1V Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta wykonawcy

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofertg. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej
propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

2. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

3. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziala na podstawie pelomocnictwa to pelnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zostaé
dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

4. Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem przez wykonawce.

5. Na_oferte sktadaja si¢:
1) Oferta na formularzu wedtug wzoru w zalgcznik nr 1 do zaproszenia;

2) Os$wiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia z postepowania wedtug wzoru w zalgczniku nr 2 do
zaproszenia;

3) Os$wiadczenia wykonawcy wg wzoru w zalgezniku nr 3 do zaproszenia, o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu, o ktéorych mowa w rozdziale II zaproszenia.

4) Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru;
Wykonawca sktada oferte elektronicznie — meilem lub w zaklejonej kopercie zawierajacej oznaczenie

Nazwa i adres Wykonawcy

(ewentualnie pieczec)

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2
Im. St. Staszica

ul. Sw. Antoniego 57/61

97-200 Tomaszow Mazowiecki

Oferta na:
Wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych do realizacji projektu pn.: Nasza Eko-

pracownia ,,”

Nie otwiera¢ do dnia 07.10.2016 r.

6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnicg¢ przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisOw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane
innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula: “Informacje stanowiace tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” i dotaczone do oferty.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAY. V Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Wszelkie pisma, dokumenty, o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajgcym a
wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

2.  Wszelkie informacje dotyczace realizacji zamowienia zamawiajgcy i wykonawca przekazujg pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczng w godzinach urzgdowania zamawiajacego.

3. Zamawiajacy urzeduje w



Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica
ul. Sw. Antoniego 57/61
97-200 Tomaszéw Mazowiecki
od poniedzialku do piatku — od godz. 7.30 do godz. 15.30
tel/fax. 44 724 43 36
e-mail: zsz2tom@poczta.onet.pl

W sprawie opisu przedmiotu zamdwienia oraz warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy kontaktowaé si¢ z Panem
Krzysztofem Rebzda

Zamawiajacy zamieSci tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej zsp2nasztomaszow.pl bez
ujawniania zrodla zapytania.

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert jezeli w wyniku ztozonych zapytan konieczne bedzie dokonanie
zmian w tresci zaproszenia do ztozenia oferty. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy niezwtocznie
zawiadomi wszystkich wykonawcow zamieszczajac informacje na stronie internetowej zsp2nasztomaszow.pl

ROZDZIAYL VI Miejsce i termin skladania ofert

1.

3.

Oferte nalezy ztozy¢ w :

Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim
ul. Sw. Antoniego 57/61

w Sekretariacie szkoly w terminie do dnia 06.10.2016 r. do godziny 15:00

lub

elektronicznie — meilem na adres zsz2tom@poczta.onet.pl z dopiskiem w temacie Oferta na dostawe
artykulow biurowych.

Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacja
okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa oraz godzing i minutg, w ktorej zostata
przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$é.

Oferty ztoZone po terminie zostang odestane na adres wykonawcy wskazany na kopercie bez otwierania.

ROZDZIAL VII Wybér oferty najkorzystniejszej - Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1.

Oferty beda rozpatrywane przez komisje powotang decyzja Dyrektora Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im.
St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim niezwtocznie po uptywie terminu do sktadania ofert.

2. Przy wyborze oferty beda brane pod uwage nastepujace kryteria:

w

Cena - waga kryterium 100 pkt
v' sposdb ustalenie liczby punktow

Cena minimalna

X waga kryteriun
Cenaoferowana gaxry

Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia czy wykonawca celem potwierdzenia spetnia warunki

udziatu w postgpowaniu okreslone w zaproszeniu do ztozenia oferty:

1) Ztozyt wszystkie wymagane dokumenty.

2) Ztozone dokumenty nie zawieraja bledow.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w terminie do skladania ofert nie zlozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, lub
ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty,
zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie. Ztozone
na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé speinianie przez wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy i ustugi wymagan okreslonych przez
zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,



http://www.gryfino.praca.gov.pl/
http://www.gryfino.praca.gov.pl/
mailto:zsz2tom@poczta.onet.pl

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) Oferta bedzie niezgodna z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zaméwienia.

2) Wykonawca nie zlozy na wezwanie zamawiajagcego W wyznaczonym przez niego terminie wymaganych
oswiadczen lub dokumentow.

3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omytek
rachunkowych.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora w sumie uzyska najwyzsza liczbe punktow.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamie$ci informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej
oferty jednocze$nie zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym Kryterium oceny ofert
i taczna punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne.

3) terminie zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamowienia.

10. Od sposobu rozpatrzenia ofert nie przystuguje odwolanie.

ROZDZIAL VII Istotne warunki umowy

1.
2.

3.

5.

Umowa zostanie zawarta na okres od dnia podpisania do dnia 20.10.2016 r.
Wykonawca bedzie zobowigzany do zrealizowania zamowienia zgodnie ze ztozong przez siebie oferta

Monitorowanie realizacji umowy:

1) Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim zastrzega sobie prawo
do czynnos$ci monitorujagcych majacych na celu dokonanie oceny prawidlowosci wykonania niniejszej umowy

2) Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ przeprowadzenie czynno$ci monitorujagcych osobom upowaznionym
przez dyrektora Zespolu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim
poprzez:

a) udostepnienie miejsca, w ktorym realizowane sg czynnosci w ramach niniejszej umowy,

b) udostepnienie dokumentacji z realizacji prac i udzielenie niezbednych wyjasnien.
Odpowiedzialnos¢ stron:
1) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.

2) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim rozwigze umowe za 7
dniowym wypowiedzeniem w przypadku:

a) nie wywigzywania si¢ wykonawcy z warunkéw umowy, a w szczegdlnosci przerwania lub
zawieszenie wykonywania czynno$ci okre§lonych w umowie przez wykonawce z przyczyn
od niego zaleznych

b) powzigcia wiadomosci o wystgpieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy,

3) Wykonawca zaptaci Zespotowi Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim
kary umowne w wysokosci

a) 100 % wynagrodzenia wykonawcy, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn okreslonych w ppk. 2) a

b) W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze pomniejszy¢ kwote
wynagrodzenia o 25% ceny brutto uwidocznionej w fakturze skierowanej do zaptaty.

c) W przypadku przekroczenia terminu realizacji umowy, wykonawca zaptaci zamawiajgcemu kare umowng
za kazdy dzien zwloki w wysokosci 0,5% ceny brutto - warto$ci umowy, w przypadku ktérej termin zostat
przekroczony.

d) Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupehiajgcego, gdy kara nie pokrywa
rzeczywiscie poniesionej straty.

4) Kary umowne beda potracane z wynagrodzenia wykonawcy.
Warunki platno$ci:
1) Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica w Tomaszowie Mazowieckim zobowigzuje si¢ do

zaplaty za wykonane dostawy i ustugi kwoty wynikajacej ze ztozonej oferty wykonawcy stanowiacej podstawe
do podpisania umowy.




2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujacym wszystkie czynno$ci
niezbedne do prawidlowego wykonania umowy, nawet, jesli czynnos$ci te nie zostaty wprost wyszczegolnione w
treSci niniejszej umowy. Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od
siebie niezaleznych nie moght przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidlowego wykonania
niniejszej umowy.

Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy bedzie ptatne po wykonaniu zadania w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia poprawnie wystawionego rachunku/faktury zatwierdzonego przez Zamawiajacego.

Wynagrodzenie wyptacone bedzie pod warunkiem terminowego otrzymania przez Zamawiajacego transz
srodkow na realizacje projektu oraz prawidtowego wykonania przez Wykonawcg powierzonych czynnosci.

Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, po pomniejszeniu 0 nalezne
zaliczki na podatek, sktadki na ubezpieczenie spoteczne, tgcznie ze sktadkami pracodawcy i innymi
obcigzeniami, zgodnie z whasciwymi przepisami.

Potwierdzeniem prawidtowego i terminowego wykonania okreslonej zadania jest odbior przedmiotu umowy,
stwierdzony podpisem dyrektora szkoty.

W przypadku wymagan ze strony instytucji wspotfinansujacych zamowienie, Wykonawca zobowigzany bedzie
do przedstawienia dodatkowych dokumentdw rozliczeniowych spetniajacych te wymagania.

Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze $rodkow Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Lodzi.

Strony zgodnie ustalaja, ze wykonawca nie bedzie obciazat Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St.
Staszica w Tomaszowie Mazowieckim odsetkami za zwloke w zaplacie naleznos$ci, o ile brak terminowej
zaplaty powstanie z przyczyn niezaleznych od Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 im. St. Staszica
w Tomaszowie Mazowieckim

ROZDZIAL VIII Zalaczniki

1.

Zataczniki sktadajace si¢ na integralng czes$¢ ogloszenia:
1) Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,
2) Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu,

3) Zatacznik Nr 3 — O$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu,




